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Resolu¢iio N. 12/2021/CONSUPE

Complementa a Resolugdo N.
06/2020/CONSUPE, de 3 de dezembro de 2020
aprovando o Projeto do Acervo Académico em
Meio Digital, da FACASC.

RESOLVE:

Art. 1° -

FACULDADE CATOLICA DE SANTA CATARINA (FACASC)
Recredenciamento: Portaria Ministerial n. 205, de 03/02/2017 (DOU n. 26, de 06/02/2017, se¢dio 1, p. 23)
Rua: Deputado Antonio Edu Vieira, 1524 - Caixa Postal n® 5041 - Bairro: Pantanal
88040-001 - Floriandpolis (SC) - Brasil - CNPJ n® 82 898 §91/0005-33 - Fone/Fax: (48) 3234-0400
Site: www facasc.edu.br - E-mail: facasc w facase.edu.br

O Presidente do CONSUPE da FACASC, no uso
das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo
Regimento Interno, art. 26, inc. VII e 73
paragrafo unico,

Complementa a Resolugdo N.06/2020/CONSUPE, de 3 de dezembro de 2020

aprovando o Projeto do Acervo Académico em Meio Digital, conforme o Anexo 1, desta

Resolugdo.

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo e as demais disposig¢des em

contrario.

%%QRAFAEL ALES

Florianopolis, SC, 16 de setembro de 2021.

L o pJ\ - e
LIMA DA SILV

Presidente do CONSUPE
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ANEXO 1 - Resolugiio N. 12/2021/CONSUPE
PROJETO DE ACERVO ACADEMICO DIGITAL DA FACASC

1. JUSTIFICATIVA

Considera-se acervo académico o conjunto de documentos produzidos e recebidos por
instituigdes publicas ou privadas que ofertam educagdo superior, pertencentes ao
sistema federal de ensino, referentes a vida académica dos estudantes e necessarios
para comprovar seus estudos.

A gestdo do acervo académico ¢ realizada de acordo com um conjunto de medidas e
procedimentos de registro e controle dos documentos, tornando o acesso a informagao
mais rapida e eficiente. Ela se faz necessaria pois, atua desde a produgdo do
documento até o descarte ou guarda permanente.

Em dezembro de 2017, por meio do Decreto n® 9.235, o Ministério da Educagéo
determinou que os documentos que compdem o acervo académico das [ES deverdo
ser convertidos para o meio digital, mediante a utilizagdo de métodos que garantam a
integridade e a autenticidade de todas as informagdes contidas nos documentos
originais. Em abril de 2018, por meio da Portaria n® 315, o Ministério da Educacao
estabelece o prazo de 24 meses para que todas as IES facam a migra¢do do acervo
académico para o meio digital.

Diante disso, o presente projeto estabelece os requisitos necessarios para implantagio
do acervo académico digital na FACASC.

2. OBJETIVOS

2.1 Objetivo Geral

Implantar o acervo académico digital na FACASC, adequando-se ao Decreto MEC n°
9.235/2017 e Portaria MEC n° 315/2018.

2.2 Objetivos Especificos

e [Estabelecer requisitos para implantacdo do sistema informatizado de gestdo
arquivistica de documentos;

e Garantir a utiliza¢do e gerenciamento de base de dados adequada para a preservacio
do acervo académico digital;

e Manter os documentos em ambiente seguro;

e Utilizar uma forma de indexagdo que permita a recuperagdo, de forma simples e agil
dos documentos digitais;

e Garantir a organicidade, unicidade, confiabilidade e autenticidade aos documentos.
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2. ASPECTOS LEGAIS

A implementagdo do acervo académico digital na FACASC devera estar de acordo
com as seguintes normativas vigentes:

e Decreto MEC n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017: Dispde sobre o exercicio das
fun¢des de regulagdo, supervisdo e avaliagdo das institui¢des de educagdo superior e
dos cursos superiores de graduagdo e de pos-graduagdo no sistema federal de ensino.

e Portaria MEC n° 315, de 4 de abril de 2018: Dispde sobre os procedimentos de
supervisdo e monitoramento de institui¢des de educagdo superior integrantes do
sistema federal de ensino e de cursos superiores de graduagdo e de pos-graduacao lato
sensu, nas modalidades presencial e a distancia.

e Portaria NA/MJ n° 92, de 23 de setembro de 2011: Aprova o Cédigo de Classificagio
e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo relativos as
Atividades-Fim das Institui¢oes Federais de Ensino Superior (IFES).

e Resolugdo CONARQ N° 37, de 19 de dezembro de 2012: Aprova as Diretrizes para
a Presungdo de Autenticidade de Documentos Arquivisticos Digitais.

e Resolugdo CONARQ n® 25, de 27 de abril de 2007: Dispde sobre a adogdo do
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos - e-ARQ Brasil pelos 6rgios e entidades integrantes do Sistema Nacional
de Arquivos — SINAR.

e Lein® 12.682, de 9 de julho de 2012: dispde sobre a elaborag¢do e o arquivamento
de documentos em meios eletromagnéticos.

e Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001: institui a Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, transforma o Instituto Nacional de
Tecnologia da Informagdo em autarquia, e da outras providéncias.

3. ESCOPO

Faz parte do escopo desse projeto, a contratagiio de empresa terceirizada, que fard a
digitalizagdo de todo acervo académico da FACASC, que atualmente possui
aproximadamente 70 pastas de dossiés académicos da graduagéo e em torno de 100
da pos-graduagdo no arquivo corrente e 50 caixas da graduagéio e 43 caixas da pos-
graduagdo no arquivo intermediario/permanente.

A implantagido do modulo acervo digital estd disponivel no sistema Unimestre, com o
objetivo do gerenciamento eletronico de documentos.

A comissdo do acervo digital realizara um estudo sobre o modulo oferecido pelo
sistema Unimestre para verificar se os requisitos legais abaixo estdo contemplados na
ferramenta. Caso os requisitos ndo sejam atendidos pelo sistema Unimestre sera
contratada uma empresa responsavel pela implementacdo de um sistema de

gerenciamento eletronico de documentos.
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codifica¢do definido no Cddigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo exigido
pelo MEC;

e Tramitacdo e fluxo de trabalho;

e Captura de documentos digitalizados ou nato-digitais, que contemple o registro,
classificagdo, indexagdo, atribuigcdo de metadados e arquivamento dentro do sistema:;

e Avaliagdo e destinagdo dos documentos, com automético acompanhamento dos
prazos de guarda definidos na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
de Arquivo conforme exigéncia do MEC, com permisséo para eliminagdo, exportagdo
para transferéncia e exportag@o para recolhimento (guarda permanente);

e Pesquisa, localizagdo e apresentagdo dos documentos, com possibilidade de
impressdo, de acordo com as libera¢des de acesso;

e Seguranga dos documentos digitais, que contemple: cOpias de seguranga das
informagdes (backup); controle de acesso ao sistema (de usudrio ou grupos de
usudrios); grau de sigilo das informagdes; trilhas de auditoria do sistema que permita
o rastreamento de intervengdes ou tentativas de intervengdo no documento digital; e
assinatura digital, com devida certificagdo ICP-Brasil, como forma de garantir a
autenticidade, a integridade e validade juridica dos documentos digitais;

e Armazenamento que permita a preservagdo e a recupera¢do de longo prazo dos
documentos e que tenha capacidade suficiente para acomodagfo de todos os
documentos e suas copias de seguranca;

e Preservagdo dos documentos digitais durante todo o periodo previsto para sua
guarda, conforme determinado na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos de Arquivo, evitando riscos e obsolescéncia de software e hardware;

e Fungdes administrativas para recuperacdo, visualizacdo e reconfiguragdo de
pardmetros do sistema e de atributos dos usuarios. bem como a possibilidade de gerar
relatorios;

e Conformidade com a legislagdo e regulamentagdes vigentes;

e Interoperabilidade com outros sistemas, que permita, pelo menos, consulta,
recuperagdo, importagio e exportagdo de documentos e seus metadados.

PREMISSAS

e A digitalizagdo de todo acervo académico da FACASC sera desenvolvida por
empresa terceirizada.

e A implantagdo do sistema de gestdo do acervo digital serd desenvolvida pela
comissdo do acervo académico, por meio do sistema Unimestre.
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e O sistema deverd estar de acordo com a legislagdo vigente e com 0s requisitos

definidos no escopo desse projeto

e A FACASC disponibilizara recursos financeiros, fisicos e humanos para a

implementagdo do projeto.

e A FACASC se encarregara da capacitagdo de todos os colaboradores para correta

utilizagdo do acervo digital

5.  DEMANDA DE RECURSOS

e Contrata¢do de empresa especializada em digitalizagdo de documentos

e [mplantagdo do modulo de gerenciamento eletronico de documentos no sistema

Unimestre
e Aquisicdo de certificados digitais e-CNPJ, e-CPF
e Capacitagdo aos usuarios no sistema Unimestre.

7. CRONOGRAMA

ETAPAS

PERIODO

Inicio da elaboragdo do Projeto de Implantagdo do Acervo
Académico Digital

1°/07/2020

Conclusdo do Projeto de Implantagio do Acervo
Académico Digital

09/10/2020

Defini¢do de utilizagdo do sistema Unimestre ou
levantamento de orcamentos com empresas especializadas

Setembro/2020

Contratag¢@o de Consultoria para elabora¢do do manual do
acervo, tabela e temporalidade e classificacdo

Junho/2020

Contratagdo de Empresa terceirizada para digitalizagdo dos
documentos digitalizados no sistema de gestdo do acervo
académico digital

Janeiro/2020

Digitalizacdo e indexagdo dos documentos digitalizados no
sistema de gestdo do acervo académico digital

Continuo/Permanente

Verificar manuais relativo a ferramenta do acervo
académico do Unimestre para capacitagdo aos usuarios

Agosto/2020

Capacitagdo dos usuarios

Outubro/2020

Floriandpolis, SC, 09 de outubro de 2020.
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