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“ FACULDADE CATOLICA DE SANTA CATARINA (FACASC)

RESOLUCAO N° 05/2023/CONSUPE Floriandpolis, 02 de maio de 2023.

Dispbe sobre a alteracdo da descricdo e a
classificagdo do cargo de Bibliotecario e da
outras providéncias.

O Presidente do Conselho Superior (CONSUPE) da Faculdade Catdlica de Santa
Catarina (FACASC), Instituicdo de Ensino Superior integrante do Sistema Federal de
Ensino do Ministério da Educacéo, no uso de suas atribui¢cdes, e

CONSIDERANDO,

a) parecer do Comité de Gestdo de Pessoas, conforme art. 17 do Plano de Carreira,
Cargos e Salarios do Corpo Técnico-administrativo (PCCSCTA), de 25 de marco
de 2021 (Resolugéo n. 07/2021/CONSUPE);

b) estabelecido pelo art. 19, inciso IV, do PCCSCTA,;

RESOLVE:

Art. 1° Alterar, ad referendum do CONSUPE, a descricdo do cargo de
Bibliotecario, por motivo de complexidade interna, ampliando suas responsabilidades.

Art. 2°. A descrigcéo atualizada do cargo encontra-se no anexo desta resolucéo.

Art. 3°. Esta resolucdo entrara em vigor a partir da presente data, revogadas as
disposicGes em contrario.

DR. RAFAEL ALEX LIMA DA SILVA
Diretor Geral
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ANEXO DA RESOLUCAO N. 05/2023/CONSUPE

Descricdo de Cargos

Cargo (e1=]@) Data da Descrigao
Bibliotecario 2612-05 02/05/2023

Subordinacao

Diretor Académico

Missao
Organizar, preservar e disseminar os acervos bibliograficos e institucional, para a produgdo, guarda e
disseminag¢do do conhecimento, dando suporte as atividades educacionais, cientificas, administrativas e
culturais da FACASC, possibilitando o crescimento e o desenvolvimento da instituicdo e da sociedade.

Responsabilidades

1 Analisar e selecionar material bibliografico considerando possiveis aquisi¢cdes para o acervo.

2 Realizar o processamento técnico do acervo de livros, periédicos, videos, arquivos de assuntos

3 Realizar e controlar o servico de empréstimo de materiais da biblioteca.

4 Realizar o atendimento ao publico interno e externo.

5 Organizar o descarte de material doado.

6 Permutar e doar documentos bibliograficos.

7 Solicitar orcamentos pertinentes a biblioteca e manter contato com as editoras.

8 Orientar a limpeza no ambiente da biblioteca, determinando produto adequado para boa

9 Fazer a reposicdo e leitura das estantes.

10 Coletar dados e elaborar relatérios estatisticos.

11 Organizar os periédicos para encadernagao.

12 Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo.

13 Manter a pagina da biblioteca atualizada no site da IES.

14 Promover o intercambio com outras instituicdes de ensino.

15 Organizar documentos e informag¢des que fazem parte dos arquivos académico e institucional.

16 Auxiliar na recuperagdo e preservagado de dados e informa¢des que compdem o arquivo académico e
17 Proporcionar o arquivamento de documentos, em meio fisico e digital, conforme legislacdo vigente.
18 Executar outras tarefas relacionadas ao tratamento e manuteng¢do dos arquivos.

19 Executar demais atividades relacionadas ao cargo e departamento de atua¢do, conforme

necessidade e solicitagdo.

Formacédo Necessaria
Junior Pleno

Ensino Superior Completo em Ensino Superior Completo em . ~ .
o ) . L ) . P6s-Graduacao Completa na area
Biblioteconomia com registro no Biblioteconomia com registro no o EEEE
CRB. CRB e cursnado pds graduagdo na ’
Experiéncia Necessaria
Pleno
Até 1 ano na area de atuagdo ou Acima de 3 anos na area de Acima de 5 anos na area de
areas similares. atuacgdo ou areas similares. atuacdo ou areas similares.

Competéncias Técnicas Grau de dominio

B (basico); | (intermediario); A (avangcado) JR PL SR

Idioma Inglés

Idioma Espanhol

Pacote Office

Técnicas de Redagdo e Oratdria
Legislacdo Especifica da Area Educacional

Competéncias Comportamentais

Responsabilidade

Memoria

Organizagdo e Planejamento
Proatividade

Lideranca
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